市场监督管理执法监督文书格式范本一
市场监督管理执法监督通知书

（市场监督管理部门名称） :
在                            过程中，发现你单位可能存在如下情形： 
（列明具体情形）                                             
                                                        
根据《市场监督管理执法监督暂行规定》第十八条的规定，现请你单位于     年  月  日前提供以下材料或者情况说明：  
（列明需要提供的具体材料或者情况说明）                                             
                                                        
逾期不提供的，将按照《市场监督管理执法监督暂行规定》第二十二条的规定予以处理。
联系人：                  联系电话：              


（部门印章）                                                                       
　　　　　　　 　　　　　　　　　　　　年　　月　　日


注：本文书一式三份，一份送达，一份留存，一份归档。

市场监督管理执法监督文书格式范本二
市场监督管理执法监督决定书

（市场监督管理部门名称） :
     年  月  日，我局向你单位发出了《市场监督管理执法监督通知书》（文书编号           ）。经过调查核实，我局认为你单位存在如下情形：
（列明具体情形）                                             
                                                        
根据《市场监督管理执法监督暂行规定》第十九条的规定，现作出如下决定：
（决定的具体内容）                                                 
                                                       
请你单位自收到本决定书后     工作日内执行上述决定，并在执行后十个工作日内向（             部门）报告执行情况。逾期不执行的，将按照《市场监督管理执法监督暂行规定》第二十二条的规定予以处理。
如你单位对上述决定有异议，可以自收到本决定书之日起五个工作日内申请复查。
联系人：                  联系电话：              
（部门印章）                                                                       
　　　　　　　 　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
注：本文书一式三份，一份送达，一份留存，一份归档。
市场监督管理执法监督文书格式范本三
市场监督管理执法监督意见书

（市场监督管理部门名称） :
在                         过程中，发现你单位在行政执法工作中存在如下问题或者风险：
（列明具体问题或者风险）                           
                                                       
根据《市场监督管理执法监督暂行规定》第二十一条的规定，现提出如下要求：
（列明具体要求）                                
                                                       
请你单位自收到本意见书后      工作日内将相关完善制度或者改进工作的情况报告（             部门）。逾期不报告的，将按照《市场监督管理执法监督暂行规定》第二十二条的规定予以处理。
联系人：                  联系电话：              

（部门印章）                                                                       
　　　　　　　 　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

注：本文书一式三份，一份送达，一份留存，一份归档。

市场监督管理执法监督文书格式范本四
[bookmark: _Toc76683287]市场监督管理执法监督有关事项审批表
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市场监督管理执法监督文书格式范本五
市场监督管理行政执法说情登记表
登记人：　　　　　　　　　　　　　登记时间：　　　年　月　日
	说情人姓名
	
	单位及职务
	

	说情时间
	
	说情地点
	

	说情方式
	

	说情
基本
内容
	

	其他需要
说明事项
	

	科室（单位）负责人
	

	分管负责人
	

	单位主要负责人
	





[bookmark: _GoBack]市场监督管理执法监督文书格式范本六
[bookmark: _Toc27865][bookmark: _Toc76683363]        市场监督管理局
[bookmark: _Toc76683364]行政执法决定纠正决定书
   市监执纠〔    〕   号

当事人：                                            
主体资格证照名称：                                      
统一社会信用代码：                                      
住所（住址）：                                           
法定代表人（负责人、经营者）：                                  
（当事人为自然人或者个体工商户的，应增加一行，即：“身份证件号码：XXXXXX”）

（本机关作出原具体行政行为的简要经过和主要内容，如表述为：“2022年X月X日，我局作出XX市监处罚〔2022〕X号《行政处罚决定书》，认定当事人存在XXX违法行为，对其作出没收违法所得XX元、罚款XX元的行政处罚，并于 2022年X月X日送达当事人。”）                                                                                         
                                                    
（发现原具体行政行为确有错误需要撤回、撤销或者变更的缘由和错误情形，如表述为：“行政复议审理期间，我局通过对该案自查，发现本案存在XXX等问题。”）                                                                                                                                                  
                                                        
（列举证明原具体行政行为确有错误需要撤回、撤销或者变更的主要证据，如表述为：“上述事实，主要有以下证据证明：XXX”）                                          
                                                     
（撤回、撤销或者变更原具体行政行为的依据和内容，如表述为：“为保障和促进依法行政，根据《行政处罚法》第七十五条第二款‘行政机关实施行政处罚应当接受社会监督。公民、法人或者其他组织对行政机关实施行政处罚的行为，有权申诉或者检举；行政机关应当认真审查，发现有错误的，应当主动改正。’、《市场监督管理执法监督暂行规定》第十七条‘市场监督管理部门发现本部门所属机构、派出机构和执法人员存在不履行、违法履行或者不当履行法定职责情形的，应当及时予以纠正。’、《福建省行政执法条例》第三十四条第二款‘行政执法机关认为本机关作出的行政执法决定确有错误需要撤回、撤销或者变更的，应当自行依据法定程序纠正。’等规定，我局决定：撤销我局于2022年X月X日作出的XX市监处罚〔2022〕X号《行政处罚决定书》。”）                        
                                                     
    （救济途径和期限，如表述为：“如不服本纠正决定书，当事人可在接到本决定书之日起六十日内向三明市人民政府申请行政复议，或者六个月内向三明市三元区人民法院提起行政诉讼。如向三明市人民政府提起行政复议的，相关申请材料递交或邮寄至三明市司法局，地址：三明市三元区东新四路崇桂新村86幢龙泉大厦三楼305室，联系电话：0598-8283080。”                                     

                              市场监督管理局    
                           （印 章）         
年   月   日          
本文书一式    份，    份送达，一份归档，             。

